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7. FLOW CHART

Ketua Program Studi
Koordinator 

Praktikum
Kelengkapan Waktu

Menyurati Ketua Program Studi untuk 

menanyakan mata kuliah apa saja yang 

akan menggunakan laboratorium tersebut

Formulir 1 hari

Memberikan daftar kegiatan praktikum 

(FO-UNMUL-FT-PM-7.1.03/L01) yang akan 

dilaksanakan pada semester mendatang 

kepada Kepala Laboratorium/Workshop 
Formulir

selambat-lambatnya 

satu bulan sebelum 

semester berjalan 

berakhir

Menerima daftar kegiatan praktikum (FO-

UNMUL-FT-PM-7.1.03/L01)
Daftar kegiatan 

praktikum
1 hari

Melakukan rekruitmen Asisten sesuai SOP 

Formulir

paling lambat 1 

(satu) minggu 

setelah daftar 

rencana kegiatan 

praktikum diterima

1

2

3

4

Daftar Asisten

No

Kepala Laboratorium/Workshop menentukan Koordinator Praktikum selambat-lambatnya 1 (satu) minggu sebelum rapat akademik Program Studi

Kepala Laboratorium/Workshop melakukan verifikasi Penetapan Praktikum (FO-UNMUL-FT-PM-7.1.03/L.02)

Kepala Laboratorium/Workshop menerima Penetapan Praktikum (FO-UNMUL-FT-PM-7.1.03/L.02)

Kepala Laboratorium/Workshop menerima daftar kegiatan praktikum (FO-UNMUL-FT-PM-7.1.03/L01)

Koordinator Praktikum melakukan koordinasi dengan Kepala Laboratorium mengenai penetapan praktikum dengan mengisi FO-UNMUL-FT-PM-7.1.03/L.02

Koordinator Praktikum menyerahkan Rencana Praktikum (FO-UNMUL-FT-PM-7.1.03/L.02) kepada Kepala Laboratorium/Workshop

Kepala Laboratorium/Workshop melakukan rekruitmen Asisten sesuai SOP paling lambat 1 (satu) minggu setelah daftar rencana kegiatan praktikum diterima

Koordinator Praktikum melakukan klarifikasi kesediaan menjadi Koordinator Praktikum 1 (satu) hari setelah mendapat pemberitahuan  dari Kepala Laboratorium

Kepala Laboratorium/Workshop memberitahukan dan meminta kesediaan kepada Koordinator Praktikum

Kepala Laboratorium/Workshop menyurati Ketua Program Studi untuk menanyakan mata kuliah apa saja yang akan menggunakan laboratorium tersebut.

Keterangan

Kepala Laboratorium Output

Formulir

Daftar kegiatan 

praktikum

Daftar kegiatan 

praktikum

Ketua Program Studi memberikan daftar kegiatan praktikum (FO-UNMUL-FT-PM-7.1.03/L01) yang akan dilaksanakan pada semester mendatang kepada Kepala Laboratorium/Workshop selambat-lambatnya satu bulan sebelum semester berjalan 

berakhir

Kepala Laboratorium/Workshop membuat Laporan Penetapan Praktikum (FO-UNMUL-FT-PM-7.1.04/L03)

Kepala Laboratorium/Workshop menyerahkan Laporan Penetapan Praktikum (FO-UNMUL-FT-PM-7.1.04/L03) kepada Ketua Program Studi selambat-lambatnya sebelum rapat akademik Program Studi 

Ketua Program Studi menerima Laporan Perencanaan Praktikum (FO-UNMUL-FT-PM-7.1.04/L03).

Mutu BakuPelaksana

Aktivitas



Menentukan Koordinator Praktikum 

Daftar nama 

calon 

koordinator

selambat-lambatnya 

1 (satu) minggu 

sebelum rapat 

akademik Program 

Studi

Memberitahukan dan meminta kesediaan 

kepada Koordinator Praktikum
Surat Kesediaan 1  hari

Melakukan klarifikasi kesediaan menjadi 

Koordinator Praktikum 1 (satu) hari 

setelah mendapat pemberitahuan  dari 

Kepala Laboratorium
Surat Kesediaan 1  hari

Melakukan koordinasi dengan Kepala 

Laboratorium mengenai penetapan 

praktikum dengan mengisi FO-UNMUL-FT-

PM-7.1.03/L.02
Formulir 1 hari

Menyerahkan Rencana Praktikum (FO-

UNMUL-FT-PM-7.1.03/L.02) kepada 

Kepala Laboratorium/Workshop Formulir 1 jam

Menerima Penetapan Praktikum (FO-UNMUL-

FT-PM-7.1.03/L.02) Formulir 1 jam

Melakukan verifikasi Penetapan Praktikum (FO-

UNMUL-FT-PM-7.1.03/L.02)
Formulir 1 jam

membuat Laporan Penetapan Praktikum (FO-

UNMUL-FT-PM-7.1.04/L03)
Formulir 1 hari

Menyerahkan Laporan Penetapan Praktikum 

(FO-UNMUL-FT-PM-7.1.04/L03) kepada Ketua 

Program Studi 
Formulir

selambat-lambatnya 

sebelum rapat 

akademik Program 

Studi 

Menerima Laporan Perencanaan Praktikum 

(FO-UNMUL-FT-PM-7.1.04/L03).
Formulir

selambat-lambatnya 

sebelum rapat 

akademik Program 

Studi 

Penetapan 

Praktikum

Laporan Diterima 

KPS

10

11

12

13

14

Laporan Diterima 

KPS

Diterima Kepala 

Lab

Penetapan 

Praktikum

7

8

9

6

5

Diterima Kepala 

Lab

Koordinator 

Praktikum 

Terpilih

Surat Kesediaan 

Terisi

Surat Kesediaan 

Terisi

Hasil Koordinasi


